
KAPASİTE RAPORU 
Sanayi Odalarına kaydolarak sanayi kuruluşu niteliği kazanan özel veya tüzel kişiliklerin irtibat bilgilerini, üretim konular ını ve yıllık üretim 
kapasitelerini, teknolojilerini, makine parkını, kullandıkları hammaddeleri, sermaye ve istihdam bilgilerini ve benzeri konuları içeren, kuruluşun 
kimlik kartı niteliğindeki kapasite raporlarını Bünyan Ticaret Odası organizasyon yapısı içerisinde, Sanayi Müdürlüğü düzenlemektedir. 

  

İmalat sanayii, ihracat, ithalat, gümrük, teşvik mevzuatı gibi birçok bürokratik işlemde, sanayi kuruluşu ile ilgili bilgilerin kapasite raporlarından 
elde edilmesi tercih edilmekte ve her geçen gün kapasite raporlarının önemi artmaktadır. 

Sanayi Müdürlüğü tarafından görevlendirilen ekspertiz heyeti ile firma işyerinde yapılan inceleme ve belgelerin değerlendirilmesi sonucunda 
düzenlenen kapasite raporları, prosedür gereğince Odalarca hazırlandıktan sonra Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği’nin (T.O.B.B) onayını 
almak zorundadır. 

Kapasite raporlarının yanıltıcı veya haksız rekabete neden olabilecek bilgiler içermemesi büyük önem taşıdığından, hesaplamalarda T.O.B.B. 
tarafından belirlenen kriterler ve hesaplama yöntemleri esas alınmaktadır. 

Ayrıca, Özel kuruluşların ve kamu kurumlarının firmalar hakkındaki bilgi taleplerinde, kapasite raporundaki bilgilerden faydalanılmaktadır. 

 

  

Kapasite Raporunda İstenen Evraklar 

ÖNEMLİ NOT : Doldurulması istenen sütunlar boş bırakıldığı, eksik veya gerçeklere uymayan tarzda 
doldurulduğu , okunaksız yazıldığı takdirde talep kesinlikle kabul edilmeyecektir.  

 KAPASİTE İSTEK FORMU 

BÜNYAN TİCARET ODASI BAŞKANLIĞI’NA 

 Firmamız mülkiyetinde (*) bulunan ve özellikleri 1 No.lu Tabloda gösterilen makina ve tesislere göre işyerimizin üretim 

kapasitesi ile ana ve yardımcı maddeler tüketim kapasitesinin yürürlükteki esaslar dahilinde tesbitini ve bu tesbite ait raporun 

tasdikli bir nüshasının tarafımıza tevdiini rica eder, ayrıca bu talepnamede yer alan işyeri ve üretim araçları için, Odanızdan başka 

bir Oda veya merci tarafından herhangi bir kapasite tesbiti yapılmadığını ve rapor tanzim edilmediğini beyan ederiz.  

 

Sanayi Sicil No. :                          Müracaatının Sebebi :  Yetkili İsim, Soyadı 

Oda Sicil No. :  İlk (İlk defa rapor yapılıyorsa)                               

Ticaret Sicil No. :  Tevsi (Kapasite artırımı  varsa) 

İşyeri SSK No      :  Yenileme (Eski raporun aynısı ise) Firma Kaşesi ve İmza 

NACE Kodu         :  

Firma Unvanı :  

 

Vergi Dairesi ve No.: 

Tescilli Markası : 

E-mail : 

 

 

Faks No : 

Bağlı Bulunduğu Holding  : 

İşyeri Faaliyete Geçiş Tarihi : 

İşyeri Adresi              : 

 

İşyeri telefonu :  

........................................ 

........................................ 



Büro ve İdare 

Merkezi Adresi : 

Büro telefonu :  

 

........................................ 

 

........................................ 

Ankara Büro Adresi : 

Üretim Konusu : 

İşyeri Durumu  

Arazi (m2) : ................... 

Kapalı Saha (m2) : ................... 

Bina İnşa Tipi : ................... 

 

Mal Sahibi :      

Kiracı :      

Sermaye ve Kıymetler Durumu (TL) 

Arazi ve Bina : ..................................... 

Makina Tesisat : ..................................... 

Diğer Sabit Kıymetler : ..................................... 

Döner Sermaye : ..................................... 

Toplam : ..................................... 

Tescilli Sermaye : ..................................... 

 Personel Durumu  

Mühendis : .......... 

Teknisyen : .......... 

Usta : .......... 

İşçi : .......... 

Çırak : .......... 

İdari Pers. : .......... 

Toplam : .......... 

Yabancı Sermaye Varsa 

Ülkesi :  

Firması :  

 

Oranı (%) :  ............ 

Gayri Maddi Hak  

Kullanıyorsa 

Patent Know-How Lisans 

                 

Ülkesi : ............................. 

İhracatı Varsa 

Bedeli ($): (**) 

(Firma Beyanına Göre) 

.......................................... 

Yılı : .................. 

Kalite Kontrol Lab. ve 

Cihazları 

   Var  Yok 

Arıtma Tesisi 

   Var  Yok 

ISO 14000 Belgesi 

  Var  Yok  

Deşarj İzni 

   Var  Yok 

Emisyon İzni 

  Var  Yok 

Aşağıdaki Kısım Sanayi Odası Tarafından Doldurulur 

Meslek Grup No. Meslek Zümre No. Beyanlar Sicil Kayıtlarına Uygundur. 

Sicil Şubesi 

Evrak Kaydı 

Sınıfı İmalat Grup No. 

Kapasite Ücreti EKSPERTİZ HEYETİ ÜYELERİNİN 

   

Ekspertiz Ücreti : Görevleri ADI VE SOYADI 

Eksper Ücreti : Eksper  

Makbuz No. : Eksper  

Tarih : Komite Temsilcisi  

Defter Kayıt No. : Raportör  



    (*) Makina ve tesisat kiralanmış ise ayrıca belirtilecektir. 

   (**) Kapasite Raporunun düzenlendiği yıla ait ihracat miktarı yazılacaktır.  

Aşağıdaki sütunların firmaca eksiksiz olarak doldurulması gerekir.  

 

MAKİNA VE TESİSAT 

(Resmi defter kayıtlarına göre-Firmaya ait olan) 

 

Adet 

 

Cins ve Teknik Özellikleri 

Hizmete Giriş 

Tarihi 

Temin Edildiği  

Firma 

Yerli İthal Motor Gücü  

(HP) 

Çektiği 

KW 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

MAKİNA VE TESİSAT 

(Resmi defter kayıtlarına göre-Kiralık Olanlar) 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

    Toplam   



YILLIK ÜRETİM KAPASİTESİ 

(Günde 8 saat, yılda 300 gün hesabıyla) 

1-) Cins, Özellik, Ticari ve Teknik 

Adı 

Birim Miktar 2-) Cins, Özellik, Ticari ve Teknik 

Adı 

Birim Miktar 

      

      

      

      

      

      

      

      

YILLIK TÜKETİM KAPASİTESİ (Ana, Yardımcı ve Ambalaj Maddeleri) 

(Günde 8 saat, yılda 300 gün hesabıyla) 

1-) Cins, Özellik, Ticari ve Teknik Adı Birim Miktar 2-) Cins, Özellik, Ticari ve Teknik Adı Birim Miktar 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

  Not :  1-) Yukarıdaki sütunlar yetmediği takdirde cevaplar aynı başlıklar altında imzalı ve kaşeli firma kağıdına ayrıca verilecektir. 

 2-) Yukarıdaki sütunlar boş bırakıldığı, eksik veya gerçeklere uymayan bir tarzda doldurulduğu takdirde talep kesinlikle kabul  

      edilmeyecektir.  

 

 

Kapasite Müracaatı İçin Gerekli Belgeler: 



   1- Eksiksiz Doldurulmuş Kapasite İstek Formu (1 Adet) (Boş Formlar Odamızdan Temin Edilebilir). 

 2-İşyerindeki Makinaların Fatura Fotokopileri Veya Mülkiyeti Gösterir Diğer Belgeler.                                                          

             (Faturalar bulunamıyor ise mali müşavir ve firma yetkilisi ile birlikte kaşeli onaylı demirbaş listesi) 

   3- İşyeri Kira Kontratı Fotokopisi (Asıl imzalı veya noter tasdikli) veya Tapu Fotokopisi. 

   4- Son İki Aylık SSK Prim Bildirge Fotokopileri İle Ödendi/ Tahakkuk Makbuz Fotokopileri. 

   5- Son Sermaye Arttırımını Belirtir Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi. 

   6- Vergi Levhası Fotokopisi. 

   7- Organize Sanayi Bölgelerinde Tapu Tahsis Belgesi 

   8- Kalite Belge ve Sertifikalarının Fotokopisi Maden Ruhsatı Sözleşmesi 

  9- Maden Ruhsatı Sözleşmesi 

 

Not: Yukarıda İstenilen Tüm Evrakların Başvuru Formuna Eklenerek, Eksiksiz Olarak Teslim Edilmesi 
Gereklidir.  

 

 

Kapasite Raporu Ücret Bilgileri 

Sayın Üyemiz; 

Kapasite Raporu ve Yerli Malı Belgesi işlemleri için yatırılacak ücretler ve tarife listesi aşağıda sunulmuştur. 

  

KAPASİTE RAPORU ANONİM ŞİRKET/ LİMİTED ŞİRKET GERÇEK KİŞİ/ŞAHIS İŞLETMESİ 

TOBB' a yatırılacak ücret; 700,00 TL- Açıklama: 1 adet Kapasite Raporu Onay Bedeli 

Odamıza Yatırılacak ücret; 900.00 - Açıklama: 1 adet Kapasite Raporu Onay Bedeli 

Not: Odamıza yatırılacak ücreti Odamız veznesine de yatırabilirsiniz. 

ODAMIZA YATACAK ÜCRETE EKSPER ÜCRETİ DAHİL DEĞİLDİR .  

Açıklama; 1 adet Kapasite Raporu Onay Bedeli 

  

  

YERLİ MALI BELGESİ  
4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu’nun 63 üncü maddesi uyarınca Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı’nca hazırlanan Yerli Malı Tebliği (SGM 2014/35),13 
Eylül 2014 tarihli ve 29118 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanarak yürürlüğe girmiştir. 
 
Yerli Malı Tebliğinin 5 inci maddesine istinaden çıkarılan “Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği Yerli Malı Belgesinin Düzenlenmesine İlişkin Uygulama 
Esasları” ise 05 Kasım 2014 tarihi itibariyle yürürlüğe girmiştir. 
 
1 Temmuz 2017 tarihli Resmi Gazete’de yayınlanarak yürürlüğe giren 7033 sayılı Sanayinin Geliştirilmesi ve Üretimin Desteklenmesi Amacıyla Bazı 
Kanun ve Kanun Hükmünde Kararnamelerde Değişiklik Yapılmasına Dair Kanun ile bilişim teknolojisi ve yazılım üreten işletmeler de sanayi işletmesi, 
sanayi işleri ve sanayici tanımı kapsamına alınmıştır. 
  
Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanlığı’nın 2/11/2017 tarihli yazısına istinaden “Yazılım İçin Yerli Malı Belgesi Düzenlenmesine İlişkin Uygulama Esasları” 
yürürlükten kaldırılmış olup yazılım üreten işletmeler SGM 2014/35 sayılı Yerli Malı Tebliği 4. maddesinin 1. fıkrasına göre yerli malı belgesi 
alabileceklerdir. 
  
Sanayi ürünlerinin yerli malı olarak kabul edilebilmesi için aşağıdaki şartlar aranır: 
 
a) Bakanlık tarafından düzenlenen Sanayi Sicil Belgesine sahip sanayi işletmeleri tarafından üretilmesi ve Sanayi Sicil Belgesindeki “Üretim Konusu” 
içeriğinde yer alması. 



 
b) Tamamen Türkiye’de üretilen veya elde edilen ürünler ile üretim sürecinin önemli aşamalarının ve ekonomik yönden gerekli görülen en son esaslı 
işçilik ve eylemin Türkiye’de yapılmış olması. 
 
c) Ürünün yerli katkı oranının en az %51 olması. 
 
Bu üç şartın bulunması halinde “Yerli Malı Belgesi”, ilgili Oda tarafından düzenlenir. 
 
Yerli Malı Belgesi için İstenen Belgeler: 
 
1.Başvuru Dilekçesi 
 
2.Sanayi Sicil Belgesi (Geçerlilik süresi devam edecek) 
 
3.“Yerli Katkı Oranı Hesap Cetveli (YKOHC)” 4 sayfadan oluşmaktadır (Ek3-A, Ek3-B, Ek.3-C ve Ek.3-D) ve tamamının doldurulması gerekmektedir. 
 
4.Yerli Malı Belgesi için Taahhütname 
 
5.İmza Sirküleri (İmza sirkülerinde firma yetkilisinin imzası bulunmak zorundadır) aslı veya noter onaylı sureti ve 1 adet fotokopisi (aslı görüldükten 
sonra iade edilecektir), 
 
6.Eğer belge Yeminli Mali Müşavir tarafından imzalandıysa Yeminli Mali Müşavir Faaliyet Belgesi, 
 
7.Yerli katkı oranı hesabı için onay veren serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali müşavir veya yeminli mali müşavirin ruhsat suretleri. 
 
8.Eğer Serbest Muhasebeci Mali Müşavir tarafından imzalandıysa, Müşavirin firma adına yetkili olduğunu gösteren, firma ile arasında yapılan sözleşme 
sureti ve Mali Müşavirlik Tasdik Sözleşmesi sureti 
 
9.Üretimde kullanılan hammaddelerin, Yerli Katkı Oranı Hesap Cetveli tablosundaki sıra numaralarına göre fatura fotokopileri (faturaların üzerine 
tablodaki sıra numarası yazılmalıdır) ve üretimde kullanılan ithal hammaddelerden firmanın kendi ithalatı olanların fatura fotokopileri ile birlikte gümrük 
giriş beyannameleri verilmelidir. 
 
10.Yurt içinden temin edildiği beyan edilen girdilerin üreticilerine ait sanayi sicil belgesi fotokopileri veya YMB 
 
11.İşçilik giderlerine esas teşkil eden belgeler ve YMB alınacak ürünün 1 adedi baz alınarak hesaplanan işçiliklere ilişkin belgeler. 
 
12.Genel Giderlere esas teşkil eden belgeler ve YMB alınacak ürünün 1 adedi baz alınarak hazırlanan genel giderlere ilişkin belgeler. 
 
13.Sadece gıda üreticileri için, yukarıdaki belgelerle birlikte, gıda işletme kayıt veya onay belgesi ayrıca istenir. 
 
14.Diğer bilgi ve belgeler. 
  
  
TOBB’a yatırılmış olan 165 TL tutarındaki harca ilişkin dekontun aslı getirilmelidir. 
 
 

YERLİ MALI BELGESİ ANONİM ŞİRKET/ LİMİTED ŞİRKET GERÇEK KİŞİ/ŞAHIS İŞLETMESİ  

TOBB' a yatırılacak ücret; 165,00 TL -  Açıklama:Yerli Malı Belgesi Onay Bedeli 

Odamıza Yatırılacak ücret; 980.00 - Açıklama:Yerli Malı Belgesi Ücreti 

Not: Odamıza yatırılacak ücreti Odamız veznesine de yatırabilirsiniz. 

ODAMIZA YATACAK ÜCRETE EKSPER ÜCRETİ DAHİL DEĞİLDİR  

Açıklama; 1 adet Kapasite Raporu Onay Bedeli 

  

TOBB HESAP BİLGİLERİ 

a) Ziraat Bankası Akay Şb.        5994350-5032 ( IBAN – TR020001000760059943505032 ) 

b) Vakıfbank Merkez Şb.           2068017          (  İBAN – TR210001500158007293586413 ) 

c) Akbank Bakanlıklar Şb.         0069072-7       ( İBAN – TR350004600153888000069072 ) 

d) Türkiye İş Bankası Akay Şb. 785529            ( İBAN – TR10 0006 4000 0014 2010 7855 29 ) 

  

 

ODAMIZA AİT HESAP BİLGİLERİ 

a)T.C.Ziraat Bankası A.Ş.Bünyan Şubesi TR 41 0001 0001 6029 6568 6850 01  

b)Denizbank A.Ş.Bünyan Şubesi tr 48 0013 4000 0136 9636 8000 01 

 


